Kezdo tematika

Eloszor a perifériak:

Billentyii:

Alfanumerikus billentytizetcsoport:

Kis-Nagybetii valtas (nincs kiilonbség a ki és a nagybetiik kozott, kivéve a jelszoknal, az e-
mail cimeknél. A 0 nem azonos az O-val, az 1 nem azonos a I-betiivel), Caps-Lock: Itt a
szamok — ellentettben az ir6géppel — szamok maradnak. CapsLock LED!

Backspace, kurzort6l balra torol

Enter (Szovegszerkesztdknél Uj sorba viszi a kurzort, parancsoknal lezarja a sort, és
értelmezi-végrehajtja az utasitast)

A kurzor:Begépelési pozicio.

Tabulator: Oszlopképzéshez hasznaljuk. A proporcionalis és a fix méretli betlik kozott
kiilonbség van.

Vezérlobillentyiik: Ctrl; Alt. Onmagukban hatastalanok, de egy masik billentyfivel egyiitt
parancsok kiadésara alkalmas. Késobb probaljuk ki: Word gyorsbillentyliknél. Az AltGr, és a
kombindlt billentyiikre P1.: [?, ;] billentytire, vagy a [v V @]-ra illetve itt emlitem meg az €
jelet.

Windows bill.: A start mentiit adja fel, zarja le.

Help bill.: Sugo6t indit

Numerikus billentyticsoport:

Fontossaga az adatrogzitd munkahelyeken van. Szamok és alapmiiveleti jelek, tizedesvesszd,
ENTER.

A NumLock billenty(i hatasa: Oka: szdmitogéptorténelem: a 83 gombos billentyliknél nem
voltak még kurzormozgato billentyiik. Num-Lock LED! A szamitogép indulasakor, lehet,
hogy nem kapcsolodik be autumatikusan. A jelszavaknal fontos lehet.

Kurzormozgat6 billentytik:

PgUp; PgDown; Home; End.

Delete Kurzortol jobbra torol.

Insert. Kiilonbség van az Insert(besziras) ¢s az Overwrite (feliiliras) tizemmod kozott.

ESC billentyli: menekiilés billentyli. Kérdés esetén, ha nem akarok se Igent, se Nem-et
vélaszolni, az egész kérdést eldobja. Ma mar a grafikus feliileten is fellelhetd ez a lehetdség a
»Mégsem’ hasznalataval.

F billentytik: Funkcio billentyiik. Szabadon felhaszndlhato billentylik. A programozo a sajat
programjanak a hatokorében szabadon rendelhet funkciét ezekhez. Fix funkcid: Alt+F4 az
aktualis ablak bezarasa (Ha nincs mar nyitott ablak, akkor a Windows bezarasat
kezdeményezi)

Pointerek: Mutatok

Egér:



Legalabb két gomb (Jobb egér, Bal egér) lehetdleg gorgd is. Fontos a helyes kéztartast.
Gorgo: A gorditésavok hasznalatahoz segitd eszkoz.

Touch pad: Laptopoknal hasznaljak.
Track Ball: Hanyatt egér.

Gombok:

Jobb egér: Tulajdonsagok, meniik

Bal egér: kijelolés, aktivalas (inditas)

Klikk:

Dupla klikk: Gyorsasag, és ne mozogjon az egér kozben.
Réfogas+elhuzas: Objektumok elmozditasa.

Monitor:

Katodsugarcsé < -> LCD

Legfébb paraméter: Képernydatmérd Coll-ban 1 coll=2,54cm
Energiatakarékos tizemmod.

Szamitogép:

Két nyomogomb, két LED:

A nagyobb gomb a bekapcsold gomb. Nem kapcsold, hanem egy jelzd a szamitogépnek, hogy
induljon el.

A kisebb gomb a Reset gomb: Ujrainditas. Akkor hasznaljuk, ha a szamitégép sem az egérre,
sem a billentylire nem reagél (lefagy). A Reset gomb oka: a ki-bekapcsolas nagyon igénybe
veszi a gépet. Ezzel kimélik.

761d LED: Szamitogép bekapcsolva. Folyamatos

Piros LED: A hattértarolo foglaltsagat jelz6 lampa. Kozel ardnyos a szamitogép
leterheltségével.

Floppy: elavult, helyette a PEN drive. Lényegesen jobb a kapacitdsa, a mérete €s a
megbizhatosaga.

Optikai tarolo: CD; DVD
A kezelése: Talcagomb, lemez behelyezése.

Bekapcsolasa a gépnek.

POST test futdsa, az egysipszot, és az operacios rendszer betdltése.
Operacids rendszer: A szamitogép alapmiikodtetd programjainak osszessége Kapcsolatot tart
a felhasznaloval, elosztja az eréforrasokat, feliigyeli a fut6 folyamatokat, ...

Belépiink. Jelszo. A jelszavak jellemzdit: Kis-nagybetii kiilonbsége, biztonsdgossaga. Mindig
csillagok jelennek meg a mezdben.

Betoltodik a Windows. Amit latunk:
Asztal, hattérkép, talca, Start menii, eszkoztar, ikonok (név+abra), gyorsinditdo gombok.

Hogyan kapcsoljuk ki a gépet: Start->Kikapcsolas. Gépeket kikapcsoltatom.



Egérrel gyakorolni az ikonok mozgatéasat (rafogas+elhtizés), torlését (Explorer), felvételét az
asztalra (Start menii, kivalasztom a ,,Minden Programbol” az Explorert. Jobb egér->Kiildés->
Asztalra).

Altalanos ablakkezelési Ismeretek:

Elindittatom a ,,Sug6 és tamogatas”-t

Az ablak jellemzdit: Fejléc, keret, Ablaknév. A fejléc jobb oldalan a hdrom gomb
(Kikapcsold, teljes képernyd/ablak, talcara rakas/felvét)

Egérrel ablak mozgatasa, vizszintes és fliggdleges méretvaltoztatas, csuszka(gorditésav)
hasznalata, oka.

Ramegyek a , keresés a sigdban” mezdre. A kurzor alakja megvaltozott (beviteli mezd).
Rékattintok. Begépeltetek valamit. Kurzor haladasa: Hasznaltatom a kurzormozgat6 nyilakat:
jobb-bal. Hasznaljuk a Home End billentytit. Mi a kiilonbség a Backspace €s a Del billenty.
kozott. Beirunk a szovegbe Insert és Overwrite mdodban.

Lefelé jovok az egérrel. Az egérmutatd ismételten valtozik: kis kéz.

Kattintgasson mindenki kedvére. A hivatkozéssal tetszdleges bejarasi sorrend alakul az
oldalak kozott. Az ablak tetején talalhatd eszkoztar jelentése: Eldre, Hatra, Kezddlap (Honlap)
A hivatkozésok: Példa egy elektronikus szakacskonyv.

Az ablak bezarasa.

WORD
Elinditjuk a Word-o6t. Begépeliink 3 sort.
Figyelem: — az irogéppel ellentétben -- a tartalom és a forma kettévalik.

Meg van a tartalom:

Formazunk.

Szovegkijelolés: egérrel, billentytivel. Kijelolés megsziintetése.
Bettiméret, betlitipus valtoztatas. Az F, D, A gombok hasznalata.
Jobb, bal, kozépre igazitas, (sorkizaras).

Kijelolt szoveg masolasa, athelyezése, torlése, torlés visszaallitasa.

Legordiilé meniikrdl néhany szo.
Meniiparancsok: Neve, ikonja az eszkoztarban, gyorsbillentytijiik. A szerkesztés meniiben az
aktiv és az inaktiv meniipontokrol.

Mentés:

»Mentés” (egy meglévé dokumentum, azonos névvel, azonos helyre, azonos formaban)
»Mentés masként” (Ha valamelyik elébbi feltételnek nem felel meg a szdndékunk)
Gépelt szoveg mentése. Mentése a ,,D:” meghajtora masként.

Word bezarésa.



Az elérési ut (path) magyarazata (gyokér, ag, levél hasonlat). A strukturalt adattarolas elonye:
gyors keresés. (Szamitogép; Meghajtok ; Mappak; allomanyok megmutatasa a Windows-ban)

Keresés:
Kerressiik meg a mentett dokumentumunkat: Keresés mez6 hasznalata.

A keresett dokumentumra rakattintunk.
Tarsitas. Fogalma, miikddése.



